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Муниципальное  образование
Серовский  городской  округ

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательная школа № 27
ПРИКАЗ

от 26 декабря 2023г.                                                                              № 273.1
 Об утверждении положения об учетной политике 

В соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н, Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» утвержденным Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н , Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» утвержденным Приказом Минфина России Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н и иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета, Налоговым кодексом РФ:
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Положение об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета МАОУ СОШ № 27 с 01.01.2024 года;

2. Признать утратившим силу приказ от 26.12.2022 № 216 «Об утверждении Положения об учетной политике»;

3. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2024 года во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений;

4. Возложить ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского и налогового учета, своевременное представление достоверной и полной бухгалтерской отчетности на главного бухгалтера Артамонову Ольгу Владимировну;

5. Ответственность за организацию бухгалтерского и налогового учета, соблюдение действующего законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций и хранение бухгалтерской документации возлагаю на себя.

Директор МАОУ СОШ № 27                                                         И.С. Адамович
С приказом ознакомлена:

Дата: _________   Подпись: ___________ /Артамонова О.В./ 

                                                                                               УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                               Приказ № 273.1
                                                                                               от «26» декабря 2023г.

                                                                                               Директор МАОУ СОШ № 27
                                                                                                                                     ________________ И.С. Адамович
ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике  
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Приложения       
Положение об учетной политике 
Муниципального автономного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 27
для целей бухгалтерского учета
1. Общие положения.
1.1.1.
Учетная политика МАОУ СОШ № 27 разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации бюджетной системы, в том числе:

1)
Бюджетным кодексом Российской Федерации;

2)
Налоговым кодексом Российской Федерации;

3)
Трудовым кодексом Российской Федерации;

4)
Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

5)
Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

6)
Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

7)
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

8)
Приказом Минфина РФ от 23 декабря 2010 г. № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению»;

9)
Приказом Министерства финансов Свердловской области № 52 н от 30.03.2015г. «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»; 

10)
Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»;

11)
Приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

12)
Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н; 

13)
Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н;

14)
Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

15)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»; 

16)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Основные средства»; 

17)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Аренда»;

18)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Обесценение активов»;

19)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

20)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Отчет о движении денежных средств»;

21)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

22)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н «События после отчетной даты»;

23)
Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора утвержденным Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Доходы»;

24)
Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»»;

25)
Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры»»;

26)
Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»»;

27)
Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

28)
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы»;

29)
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»;

30)
Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;

31)
 Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.06.2020 № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты»;

32)
 Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.10.2020 № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность».

Иные нормативные правовые акты, регулирующие вопросы организации и ведения бухгалтерского учета. 
Имущество учреждения закрепляется на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом РФ. Собственником имущества автономного учреждения является отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом».
Учетная политика применяется последовательно из года в год с внесёнными в нее необходимыми изменениями и дополнениями. Налоговый учет в учреждении ведется бухгалтерией.

Изменение учетной политики производится в случаях:

а) изменения законодательства РФ о бухгалтерском учете, НПА, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

б) формирования или утверждения Учреждением новых правил (способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;

в) существенного изменения условий деятельности Учреждения, включая его реорганизацию, изменение возложенных на субъект учета полномочий и (или) выполняемых им функций;

Изменения в учетную политику вносятся в течение 30 дней с момента вступления в силу соответствующих законодательных и (или) нормативных актов.

Применение положений учетной политики в новой редакции производится с момента утверждения приказа о внесении соответствующих изменений в нее. До момента внесения изменений положения учетной политики, противоречащие действующей редакции законодательного акта, признаются недействующими и не подлежащими применению.

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. (п.п. 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

2. Учетная политика для целей бухгалтерского учета.

2.1. Организационный раздел.
              В соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» ответственность за организацию бухгалтерского учета в учреждении несет руководитель. В его должностные обязанности входит создание необходимых условий для правильной постановки учета.
              Для ведения учета, формирования и представления отчетности в учреждении создана бухгалтерия. Структура бухгалтерии учреждения определена штатным расписанием.  В составе бухгалтерии выделяются следующие функциональные должности, возглавляемые главным бухгалтером: бухгалтер. Должностные обязанности главного бухгалтера утверждаются руководителем учреждения (приложение № 1 к настоящему Положению). Должностные обязанности бухгалтера разрабатываются главным бухгалтером и по его представлению утверждаются руководителем учреждения (приложение № 2 к настоящему Положению). При приеме на работу должностная инструкция доводится до сведения работника под роспись на инструкции.
  Деятельность учреждения регламентируется Уставом учреждения, утвержденный постановлением администрации Серовского городского округа от 14.06.2017г. № 1023. Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденное Постановлением Правительства РФ № 196 от 19.03.2001г. (с изменениями и дополнениями). Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное Постановлением Правительства РФ № 233 от 07.03.1995г. (с изменениями и дополнениями), законом Свердловской области № 78-ОЗ от 15.07.2013г. "Об образовании в Свердловской области" (с изменениями и дополнениями).    

Основным предметом деятельности учреждения является предоставление общедоступного и бесплатного общего образования, создание благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе возможности удовлетворения потребности обучающихся в получении дополнительного образования. 
Основным видом деятельности Школы является реализация:

- образовательных программ начального общего образования;

- образовательных программ основного общего образования;

- образовательных программ среднего общего образования;
- реализация дополнительного образования детей и взрослых. 
 К иным видам деятельности, осуществляемым учреждением для достижения целей, ради которых она создана, относится:

1) мероприятие по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;
   2) лагерь труда и отдыха для подростков;

3) реализация дополнительных образовательных программ и оказание платных образовательных услуг;
4) организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации) в учебное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;
5) обеспечение отдыха отдельных категорий детей в организациях отдыха и их оздоровления, расположенных на побережье Черного моря.
 Учет сумм, для осуществления расчетных операций осуществляется через лицевые счета № 30906002710, 31906002710, 33906002710 открытые в функциональном органе "Финансовое управление администрации Серовского городского округа". Учреждение финансируется за счет средств бюджета Серовского городского округа, областного и федерального бюджетов, а также учреждение имеет собственные доходы от оказания платных дополнительных образовательных услуг и доходы от сдачи в аренду помещений. 
           Право первой подписи предоставлено директору МАОУ СОШ № 27, право второй подписи предоставлено главному бухгалтеру МАОУ СОШ № 27. На основании карточки образцов подписей права на первые и вторые подписи могут иметь лица, исполняющие обязанности по соответствующим должностям и иных случаях, предусмотренных законодательством и иными нормативными актами. 

Бухгалтерский учет в учреждении должен обеспечивать систематический контроль за ходом исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, строго соблюдая финансово-бюджетную дисциплину и обеспечивая экономию материальных ценностей и денежных средств, над состоянием расчетов с юридическими и физическими лицами, над сохранностью денежных средств и материальных ценностей.
       При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бюджетного учета очередного финансового года не переходят.

           Отчетным годом является календарный год с 01 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года. 

           Учреждение представляет месячную, квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность вышестоящему органу, в установленные им сроки, а другим организациям и иным пользователям в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.2. Правила документооборота, технология обработки учетной информации.

Отражение операций при ведении бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с Инструкцией № 183н и рабочим планом счетов (Приложение № 3 к настоящему Положению). 

Для организации и ведения бухгалтерского учета применяются следующие коды вида финансового обеспечения:

2 - приносящая доход деятельность (собственные средства учреждения); 

3 - средства во временном распоряжении; 

4 - субсидии на выполнение государственного задания; 

5 - субсидии на иные цели;

6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 

Аналитический учет операций по движению средств на лицевых счетах ведется по каждому лицевому счету в разрезе источников финансирования (л/с 33906002710 – КФО 2; л/с № 30906002710 – КФО 4; л/с № 31906002710 – КФО 5).

При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Министерства финансов Свердловской области от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению». Исходя из организационно-технической возможности до момента перехода на электронный документооборот в Учреждении применяются унифицированные формы на бумажном носителе, утвержденные Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению». Учетные документы и регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронного документа, оформляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и подписываются собственноручно.
При отсутствии унифицированных форм первичной учетной документации для оформления соответствующих финансово-хозяйственных операций используются формы документов, разработанные учреждением (приложение № 4,5,6,7 к настоящему Положению).
Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке.

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, главная книга (код формы по ОКУД 0504072) на бумажных носителях информации хранятся в течении сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела, в соответствии с утвержденной номенклатурой дел (Приложение № 8 к настоящему Положению).
Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, проверяются на правильность оформления: заполнение всех реквизитов, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и утверждение, и их расшифровки. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к учету.
           В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета. Весь бухгалтерский учет осуществляется при помощи программного продукта «1С-Предприятие: 8.2» и «1С-Зарплата и кадры: 8.3».  Персонифицированный учет труда и заработной платы – в программе «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения»;

Свод отчетов в программном комплексе «Свод-смарт».       

Автоматизация бухгалтерского учета основана на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета с составлением баланса в соответствии с Инструкцией 157н и типовыми проектными решениями по комплексной автоматизации бюджетного учета. 

До наступления организационно-технической возможности и технологической готовности информационной системы, первичные учетные документы и регистры хранятся на бумажном носителе, в связи с отсутствием возможности хранения их в виде электронных документов (Приложение № 13 к настоящему Положению). Формы унифицированных электронных первичных учетных документов применяются для формирования первичных учетных документов на бумажном носителе с одновременным представлением лицу, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, электронного образа (скан-копии) такого документа в объеме и порядке, установленными Графиком документооборота.
        Бухгалтерский учет ведется по журнально-ордерной форме с применением средств комплексной автоматизации. Данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных используемых программных комплексах, которые выводятся на бумажном носителе – выходные формы документов, включая журналы операций, карточки, ведомости, отчеты.
        Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бухгалтерского учета:
а) журналы операций:
        Журнал операций с безналичными денежными средствами;

        Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

        Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

        Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

        Журнал операций расчетов по оплате труда;

        Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

        Журнал по прочим операциям;

        Журнал по санкционированию;
        Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет №8-ОШ;

        Журнал операций межотчетного периода № 8- МО.
б) Главная книга.

Журналы операций ведутся по установленной форме (код формы по ОКУД 0504071 ОКУД 0509213) в соответствии с Перечнем регистров бухгалтерского учета получателя бюджетных средств (Приложение № 9 к настоящему Положению).
Журнал операций по забалансовым счетам (код формы по ОКУД 0509213) применяется для отражения движения объектов учета, учитываемых на соответствующем забалансовом счете, и формируется по каждому забалансовому счету, в соответствии с рабочим планом счетов Учреждения (Приложение № 3 к настоящему Положению).
        Журналы операций формируются на основании единой формы документа, в которую записываются наименование и номер создаваемого документа. Соответствующий журнал операций открывается путем перенесения остатков на начало периода. В соответствующем журнале операций отражаются обороты за весь период, выводятся остатки на конец периода и формируются обороты для переноса в Главную книгу.

        Журналы операций подписываются исполнителем, составившим соответствующий журнал операций, главным бухгалтером или его заместителем.
        Проверенные первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в электронном виде и на бумажном носителе в регистрах бухгалтерского учета.

        Записи в журнал операций с безналичными денежными средствами производятся на основании первичных учетных документов, прилагаемых к ежедневным выпискам по лицевым счетам учреждения.

                Записи в журналах операций осуществляются по мере совершения операций, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций отражается с учетом характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу. Главная книга ведется ежемесячно и формируется единая по всем источникам финансирования. Главная книга формируется, распечатывается и подписывается главным бухгалтером ежемесячно. По завершении финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью учреждения.
        При обнаружении в выходных формах документов ошибок      осуществляется диагностику ошибочных данных, их исправление и получение выходных данных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений осуществляется датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнирующих проводок в соответствии с п.18 Инструкции № 157н.
        Отражение операций при ведении бухгалтерского учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, осуществляются в соответствии с Инструкцией № 174н.

        Порядок предоставления и обработки первичных учетных документов в учреждении регламентируется в соответствии с графиком документооборота (Приложение № 10 к настоящему Положению). График документооборота в учреждении разрабатывается под руководством главного бухгалтера и утверждается руководителем. Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет руководитель. 
        Нумерация платежных документов – сплошная независимо от источника финансирования.
        Все документы, имеющие отношение к финансово-хозяйственной деятельности учреждения, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел финансово-хозяйственной деятельности (Приложение № 8 к настоящему Положению), являющейся составной частью общей номенклатуры дел учреждения. 
Активы, имущество, учитываемое на забалансовых счетах, обязательства и иные объекты бухгалтерского учета Учреждения подлежат инвентаризации. Порядок проведения инвентаризации определяется действующим законодательством Российской Федерации (Приложение № 11 к настоящему Положению).
Выдача денежных средств под отчет на хозяйственные нужды осуществляется на срок не более 20 дней при условии полного отчета по ранее выданным суммам в безналичной форме. По истечении указанного срока работник обязан предоставить авансовый отчет по установленной форме. Выдача денежных средств по заявлению на хозяйственные нужды осуществляется безналичными денежными средствами с использованием личных банковских (специальных карточных счетов) работников учреждения. 

Выдача денежных средств под отчет на хозяйственные нужды, на оплату командировочных расходов производится штатным (нештатным) работникам по распоряжению директора Учреждения, оформленному в виде резолюции на заявлении с указанием их целевого назначения. 

Подотчетные суммы (авансы) на оплату командировочных расходов, связанных с проездом и проживанием, перечисляются на банковские (специальные карточные счета) работников Учреждения. Размер аванса определяется работником, направленным в служебную командировку, на основании данных мониторинга стоимости проезда и проживания в месте командировки. Письменное заявление работника, направляемого в служебную командировку, о выдаче аванса принимается работниками бухгалтерии к исполнению при наличии резолюции директора Учреждения и приказа о направлении работника в служебную командировку. 

С письменного согласия директора Учреждения расходы на хозяйственные нужды на транспортные и командировочные расходы могут производиться без выдачи денежных средств под отчет (без выдачи аванса), за счет личных денежных средств работников, как являющихся, так и не являющихся материально ответственными (подотчетными) лицами. Компенсация документально подтвержденных подотчетными и иными лицами расходов на хозяйственные нужды на транспортные и командировочные расходы производится путем перечисления денежных средств на личные (специальные карточные счета) работников Учреждения. 

Авансовый отчет или отчет о командировочных и хозяйственных расходах, связанных со служебной командировкой, представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки или дня выхода на работу. Авансовый отчет о расходах на хозяйственные нужды, представляется с приложением подтверждающих документов, не позднее 3 рабочих дней со дня осуществления расходов. 

Авансовый отчет о транспортных расходах, связанных со служебными разъездами за календарный месяц с приложением проездных документов, представляется не позднее 3 рабочих дней месяца, следующего за отчетным.

Получение товарно-материальных ценностей осуществляется на основании доверенности по форме ОКУД 0315001. Срок действия доверенности не может превышать 10 дней.

Учет выданных доверенностей ведется в Журнале учета доверенностей.

2.3. Номенклатура архивных дел.
Номенклатура дел представляет собой систематизированный перечень заголовков дел, которые должны быть заведены в делопроизводстве организации в предстоящем делопроизводственном году в соответствии со структурой организации, ее функциями и задачами, с указанием сроков хранения дел.  

Обработанные вручную первичные документы текущего месяца, относящиеся к определенному учетному регистру, комплектуются в хронологическом порядке и переплетены. Отдельные виды документов (отчеты разного рода, прочие документы) могут храниться не переплетенными, но подшитыми в папках во избежание их утери или злоупотреблений. 

В отличие от сроков отражения хозяйственных операций в учете подшивка первичных учетных документов должна осуществляться ежемесячно, а при их незначительном количестве может производиться и реже.

При формировании дел необходимо соблюдать следующие общие правила: помещать в дело только исполненные документы в соответствии с заголовками дел по номенклатуре; группировать в дело документы одного календарного года, за исключением переходящих дел; в дело не должны помещаться документы, подлежащие возврату, лишние экземпляры. 

  Примерная номенклатура дел учреждения, применяемая в части бухгалтерского учета представлена в приложении (Приложение № 8 к настоящему Положению);
Многостраничные документы нумеруются, подшиваются таким образом, чтобы концы нити опечатывались наклеенным отрезком бумаги, подписью и печатью с отображением цифрами и прописью количества пронумерованных листов. 
На полях многостраничного документа симметрично делают три-четыре отверстия таким образом, чтобы текст оставался читаемым. 

При подшивке документов применяют прочную нить. Концы нити завязываются узлом посередине на оборотной стороне документа, оставляя свободные концы длиной не менее пяти сантиметров.

После этого на узел и часть длины свободных концов нити наклеивают отрезок бумаги с соответствующей заверяющей надписью (размер 4 на 5 см). Заверительная надпись содержит количество листов, должность ответственного лица и печать организации (печать ставится и на наклейку, и на лист документа).
2.4. Учет бланков строгой отчетности, наград, призов, кубков, ценных подарков и сувениров.
           БСО – это защищенная от подделок полиграфическая продукция. В соответствии с пп. 13 п. 1 ст. 17 Федерального закона N 128-ФЗ деятельность по изготовлению БСО подлежит лицензированию. Бюджетные учреждения могут изготавливать БСО в любой типографии, имеющей лицензию на полиграфическую деятельность. Ответственность за хранение БСО несет руководитель учреждения или другие работники по письменному указанию руководителя. Бухгалтерский учет БСО в бюджетном учреждении: при оприходовании БСО используется дебетовая сторона 03 забалансового счета, а при списании тот же счет кредитуется. Оплата договоров на приобретение и изготовление бланков строгой отчетности относится на статью 226 "Прочие услуги". Стоимость изготовления бланков строгой отчетности целиком списывается в момент приобретения на расходы учреждения.
В соответствии с п. 3 "Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета", утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях их изменяющих и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности.
 
Кроме того, данной нормой определено, что в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую.
При этом в целях Инструкции N 157н существенной информацией признается информация, пропуск или искажение которой может повлиять на экономическое решение учредителей учреждения (пользователей информации), принятое на основании данных бухгалтерского учета и (или) бухгалтерской отчетности субъекта учета.
Бланочная продукция строгой отчетности (бланки ценных бумаг, квитанционные книжки, голограммы, аттестаты, дипломы, бланки удостоверений, бланки трудовых книжек (вкладышей к ним) и другие бланки, изготовленные типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа власти, содержащей номер, серию, имеющие степень защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению) не учитывается в составе материальных запасов (п. 118 Инструкции N 157н).
А согласно п.п. 332, 337 Инструкции N 157н учет бланков строгой отчетности ведется по простой системе на забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности":
-  в условной оценке: один бланк - один рубль;

-  по стоимости приобретения бланков (в отдельных случаях).

             Бланки хранятся в организации, осуществляющей образовательную деятельность, как документы строгой отчетности и учитываются по специальному реестру. Передача приобретенных организацией, осуществляющей образовательную деятельность, бланков в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность, не допускается (в отдельных случаях – по приказу руководителя).

            В МАОУ СОШ № 27 к бланкам строгой отчетности относятся:

- проездные билеты;

- документы об образовании (аттестаты, приложения к ним, похвальные грамоты и листы, удостоверения к медалям и т.п.).

            При поступлении бланков строгой отчетности формируется приходный ордер с отражением данных: наименование, единицы измерения, количество, а также данные о поставщике и документе, на основании которого БСО поступили в учреждение.

            Списание БСО производится на основании акта о списании бланков строгой отчетности с указанием следующих параметров: наименование, номер, серия, причина списания, количество. По итогам года формируется книга учета бланков строгой отчетности.  
            Согласно п. 345 Инструкции N 157н на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" учитываются материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения до момента вручения по стоимости приобретения. Действующие нормативные правовые акты не устанавливают детальный порядок документального оформления операций с имуществом, учитываемым на забалансовом счете 07. Соответственно, учреждение самостоятельно разрабатывает такой порядок, предусмотрев соответствующие положения в локальном стандарте учета (учетной политике).
           В МАОУ СОШ № 27 к наградам, призам, кубкам и ценным подаркам, сувенирам относятся:

- медаль (золото);

- медаль (серебро);

- футляр для медали.

          Оплата договоров на изготовление и передачу в собственность наград, призов, кубков и ценных подарков, сувениров относится на статью 226 "Прочие услуги". Выдача медалей осуществляется на основании пункта 10 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ (Закон об образовании) в соответствии с компетенцией образовательного учреждения, установленной подпунктом 10.1 пункта 3 статьи 28 Закона об образовании. Таким образом, учреждение выдает медали и награды в рамках свой основной деятельности, финансируемой за счет субсидии из бюджета Серовского городского округа на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания. Данные расходы списываются по КФО – 4 и не относятся на КОСГУ 290 (так как расходы непосредственно связаны с оказанием образовательных услуг). Стоимость изготовления наград, призов, кубков и ценных подарков, сувениров целиком списывается в момент приобретения на расходы учреждения. 
           Формы первичных учетных документов, принимаемых к учету госучреждением (в том числе разрабатываемые самим учреждением или его контрагентами), должны содержать обязательные реквизиты, предусмотренные ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (данное требование также "продублировано" в п. 7 Инструкции N 157н). Принятие и списание объектов, приобретаемых в целях награждения (дарения), может осуществляться на основании документов, при разработке которых за основу берутся следующие унифицированные формы:
- Приходный ордер на приемку материальных ценностей, забалансовый учет (форма 0504207);

- Акт о списании материальных запасов (форма 0504230);

- Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210).

2.5. Рабочий план счетов бухгалтерского учета.

Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденным приказам Минфина России № 157н, и в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета, утвержденным приказом Минфина России № 183н, пункта 19 ФСБУ "Концептуальные основы бухучета.
           Для бухгалтерского учета в учреждении применяется Рабочий план счетов, представленный в (Приложении № 3 к настоящему Положению) к учетной политике.
        Единый план счетов содержит наименование и номера синтетических счетов объектов учета. На синтетических счетах ведется учет обобщенных данных о денежном состоянии объектов учета. Внутри каждого синтетического счета информация об объектах учета детализируется и отражается на синтетических кодах счетов (счетов первого порядка) и аналитических кодах счетов по группам и видам.
        При формировании номеров счетов бухгалтерского учета применяются аналитические коды по классификационному признаку поступлений и выбытий (первые 17 знаков номера счета);

         в 18 разряде – код вида финансового обеспечения (деятельности);

         в 19-23 разрядах – синтетический код счета Единого плана счетов;

         в 24-26 разрядах – аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.
2.6. Порядок приемки и списания нефинансовых активов.

       Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, а также выбытие нефинансовых активов (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляются на основании решения постоянной действующей комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов.

         Состав комиссии ежегодно объявляется письменным приказом руководителя учреждения.

Выбытие и документальное оформление списания нефинансовых активов осуществляются в соответствии с Порядком учета объектов муниципальной собственности Серовского городского округа в Реестре муниципального имущества Серовского городского округа и формы учета, в целях совершенствования порядка учета объектов муниципальной собственности Серовского городского округа в Реестре муниципального имущества Серовского городского округа, осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом, а также в целях организации единой системы учета документов и достоверности информации в Реестре муниципального имущества Серовского городского округа. 

Объектами учета являются объекты недвижимого и движимого имущества, стоимостью свыше 10 000 рублей, находящиеся в муниципальной собственности Серовского городского округа. Объекты стоимостью до 10 000 рублей, за исключением объектов библиотечного фонда, в Реестре не учитываются, т.к. списываются с балансового учета с одновременным отражением на забалансовом счете.

Ведение Реестра осуществляет Отраслевой орган администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом». Лица, уполномоченные вносить записи в Реестр, определяются председателем Комитета.

Документом, являющимся основанием для внесения данных об объекте муниципальной собственности Серовского городского округа в Реестр, является приказ Комитета. Приказ комитета должен содержать: 

1)    наименование имущества;

2)    местоположение с указанием точного адреса имущества;

3) вид имущества (недвижимое имущество: недвижимые основные средства, непроизведенные активы; движимое имущество: движимые основные средства, нематериальные активы, материальные запасы; особо ценное имущество). 

4) способ поступления (приобретение; безвозмездное получение от муниципальных учреждений, предприятий, безвозмездное получение от учреждений других уровней бюджетов; безвозмездное получение от иных организаций и физических лиц).

5) способ выбытия (списание при реализации, по причине непригодности, износа; безвозмездная передача муниципальным учреждениям, предприятиям; безвозмездная передача учреждениям других уровней бюджетов; безвозмездная передача иным организациям и физическим лицам.)

6) стоимость объекта учета (первоначальная стоимость, остаточная стоимость, сумма начисленной амортизации или износа на дату включения объекта учета в состав имущества казны или в состав муниципального имущества.)

Правообладатель для внесения сведений в Реестр об имуществе, приобретенном им по договорам или иным основаниям, поступающем в его хозяйственное ведение или оперативное управление в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и подлежащем учету в соответствии с настоящим Порядком, представляет в 2-недельный срок со дня приобретения имущества в Комитет:

1) письмо, подписанное руководителем и главным бухгалтером, заверенное печатью, о внесении сведений об имуществе в Реестр с приложением перечня объектов учета, который содержит наименование объекта учета, инвентарный номер, первоначальную стоимость, износ, остаточную стоимость.

2) карту сведений об объекте учета по форме, соответствующей виду объекта учета, согласно приложению по установленной форме;

3) копии документов, подтверждающих возникновение прав на объект учета, а также копии документов, подтверждающих сведения об объекте учета, реквизиты которых приведены в карте сведений об объекте учета.  

2.7. Инвентаризация имущества и обязательств.
       В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств, проводится учреждением в соответствии с порядком, установленным Законом о бухгалтерском учете, приказом Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» № 49 от 13 июня 1995 года,  (основание - статья 11 Закона N 402-ФЗ, пункт 20 Инструкции N 157н, раздел VIII ФСБУ "Концептуальные основы бухучета").
        Проведение инвентаризации является обязательным в следующих случаях: 

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также в случаях, предусмотренных законодательством при преобразовании государственного или муниципального унитарного предприятия;
- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года; 
-при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);
- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества; 

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при реорганизации или ликвидации организации;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

        Инвентаризация проводится на основании приказа руководителя.  Для проведения инвентаризации приказом руководителя учреждения назначается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.
Деятельность инвентаризационной комиссии осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенном в приложении (Приложение № 11 к настоящему Положению).
2.8. События после отчетной даты.

 Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Методическими рекомендациями, направленными письмом Минфина России от 19.12.2014 N 02-07-07/66918.

Событиями после отчетной даты признаются факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.
К событиям после отчетной даты относятся:
- события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату (корректирующие события после отчетной даты);
- события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты (некорректирующие события после отчетной даты).
 Датой подписания бухгалтерской отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения. В целях своевременного представления отчетности события после отчетной даты отражаются в учете не позднее, чем за 10 рабочих дня до даты представления отчетности, установленной Отраслевым органом администрации Серовского городского округа Управлением образования.
 Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.
Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.
Решение об отражении событий после отчетной даты принимается главным бухгалтером учреждения. 
Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.
Перечень фактов хозяйственной жизни, 
которые признаются событиями после отчетной даты.

К событиям, подтверждающим условия, существовавшие на отчетную дату (далее также корректирующие события после отчетной даты), относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:
- изменение на начало периода, следующего за отчетным (до даты подписания отчетности), кадастровой стоимости земельного участка, используемого учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования и учтенного на балансе;

- получение после отчетной даты свидетельства о государственной регистрации права оперативного управлении по созданным (полученным) в отчетном периоде объектам недвижимого имущества;
- уточнение платежей на лицевом счете, открытом в органе казначейства, в том числе платежей по доходам, в первые числа января;
- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;
- расчеты с подотчетными лицами по расходам, относящимся к отчетному периоду.

К событиям, являющимся следствием условий, сложившихся после отчетной даты (далее также - некорректирующие события), относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:
- принятие после отчетной даты решения о реорганизации учреждения, открытии (закрытии) структурных подразделений, реструктуризации деятельности учреждения;
- крупные приобретения или выбытие активов после отчетной даты;
- выбытие нефинансовых активов в результате чрезвычайной ситуации;
Отражение в учете и отчетности 
событий после отчетной даты.

При наступлении корректирующих событий после отчетной даты они отражаются в учете 31 декабря отчетного года на основании Бухгалтерской Справки (ф. 0504833) с приложением первичных или иных документов.
Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом корректирующих событий после отчетной даты.
Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается в текстовой части Пояснительной записки.
При наступлении некорректирующего события после отчетной даты в отчетном периоде никакие записи в учете и регистрах отчетного периода не производятся. В учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. 
Некорректирующее событие после отчетной даты раскрывается в текстовой части Пояснительной записки.
Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. 3.1 и п. 3.2 Порядка, должна содержать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении, в том числе расчетную. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.
В случае если для соблюдения сроков представления отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей бухгалтерской отчетности, то информация об указанном событии и его оценке в денежном выражении раскрывается в текстовой части Пояснительной записки к Балансу учреждения (ф. 0503760).
2.9. Организация внутреннего контроля.

Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля деятельности учреждения (Приложение № 12 к настоящему Положению).
Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии со статьей 269 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктами 4 и 7 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных учреждений), утвержденной приказом Министерства финансов  Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н.

Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности объекта контроля, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности, а также соблюдение государственной политики (стратегии) руководством бюджетного учреждения; сохранности имущества и информации; своевременной и достоверной информацией соответствующих пользователей; соблюдения требований законодательства.

           Действенность и эффективность системы внутреннего контроля исполнения плана (сметы) финансово-хозяйственной деятельности учреждения определяется оценкой достижения конкретных результатов. Методика оценки достижения конкретных результатов учреждением предполагает проведение мониторинга и последующего аудита финансов и результатов деятельности.

 Процедуры санкционирования и финансирования являются обязательными и последовательно осуществляемыми, факты хозяйственной деятельности бюджетного учреждения, совершенные во исполнение вышеуказанных процедур в обязательном порядке и в той же последовательности, находят свое отражение в бухгалтерском учете учреждения.
Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих формах:

1)
предварительный финансовый контроль – осуществляется на стадии составления, утверждения и распределения лимитов бюджетных обязательств, объемов бюджетных ассигнований, а также подготовки правовых актов, иных документов, предполагающих осуществление финансово-хозяйственных операций со средствами местного, областного и федерального бюджетов, позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция; 

2)
текущий финансовый контроль – осуществляется в процессе исполнения местного, областного и федерального бюджета в ходе совершения финансово-хозяйственных операций со средствами бюджета, проводится путем повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджета, ведения бухгалтерского учета, мониторинга расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования; 

3)
последующий финансовый контроль – осуществляется после совершения финансово-хозяйственных операций со средствами местного, областного и федерального бюджета путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности на предмет точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета, соблюдения условий предоставления средств бюджета для предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности.

Формами предварительного внутреннего финансового контроля являются: проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, ПФХД и расчетов к ним, объемов финансирования и др.), проверка и визирование договоров главным бухгалтером либо бухгалтером; предварительная экспертиза документов (решений) связанных с расходованием денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером, бухгалтером.

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются: проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.), проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов, сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость), проверка фактического наличия материальных средств с данными бухгалтерского учета.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются: инвентаризация имущества, сверка дебиторской, кредиторской задолженности с поставщиками и подрядчиками, сверка расчетов с подотчетными лицами, составление бухгалтерской отчетности.

Последующий контроль осуществляется после совершения финансово-хозяйственных операций с полной или частичной проверкой первичных учетных документов за определенный период. Целью последующего внутреннего финансового контроля является вскрытие фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных средств.

2.10. Учет основных средств, непроизведенных активов.
       Учет основных средств ведется в соответствии с ФСБУ "Основные средства", применяемым одновременно с ФСБУ "Концептуальные основы бухучета" и Инструкцией N157н.
 К основным средствам относятся  материально-вещественные ценности, срок полезного использования которых превышает 12 месяцев. 
        Основными признаками основных средств являются:

· наличие материально-вещественной формы;

· использование для обеспечения уставных и сопутствующих видов финансово

хозяйственной деятельности учреждения;

        В соответствии с п.38 Инструкции № 157н к основным средствам относятся соответствующие материальные объекты независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций), либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), а так же материальные объекты, составляющие библиотечный фонд учреждения (за исключением периодических изданий, отражаемых на забалансовом счете 23).

        К основным средствам не относятся следующие предметы: 

- служащие менее 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- относящиеся к материальным запасам;

- находящиеся в пути;

- числящиеся в составе незавершенных капитальных вложений, готовой продукции, товаров. 

        Бухгалтерский учет основных средств организуется с детализацией по их группам, видам и материально-ответственным лицам.

        Основные средства отражаются в бухгалтерском учете по первоначальной стоимости, которая формируется на счете 0 106 01 000 «Капитальные вложения в основные средства» и включает суммы фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм НДС, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками, в том числе:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставки основных средств,

- суммы, уплачиваемые за работы по договорам строительного подряда и иным договорам;

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором уступки (приобретения) прав правообладателю (продавцу);

- суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, связанные

с приобретением основных средств;

- регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные

платежи, произведенные в связи с приобретением прав на объекты основных средств;

- таможенные пошлины; 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую

приобретен объект основных средств;

- затраты по доставке объектов основных средств до места их использования,

включая расходы по страхованию доставки; 

- расходы по изготовлению (израсходованные учреждением материалы, оплата труда и начисления на оплату труда, услуги сторонних организаций и т.д.);

- иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и 

изготовлением объектов основных средств, включая содержание строящегося объекта и технический (строительный) надзор.

        Не включаются в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства.

 Поступление и внутреннее перемещение основных средств, выдача в эксплуатацию, выбытие в части объектов недвижимого имущества, а также в части объектов движимого имущества оформляется первичными учетными документами, регламентированных приказом Минфина РФ от 15.12.2010 г. № 173н.
 Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных учетных документов в соответствии с Инструкцией № 174н от 16.12.2010г.
Первоначальной стоимостью основных средств, полученных безвозмездно (по договору дарения) от негосударственных коммерческих организаций и физических лиц является их текущая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

        Определение текущей рыночной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта основного средства производится на основе цены, действующей на дату принятия к учету имущества, полученного безвозмездно, на данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения – экспертным путем.

        При определении текущей рыночной стоимости в целях принятия к учету объекта основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, используются данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей: сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов), о стоимости отдельных (аналогичных) объектов основных средств. В остальных случаях основные средства, поступающие в безвозмездном порядке, отражаются в бухгалтерском учете по первоначальной стоимости с одновременным отражением ранее начисленной амортизации.
Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан или получен. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из: 

информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам основных средств, включенным согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу - срок полезного использования, рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением Советом Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072;

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, в случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя - на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов принятого с учетом: 

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью; 

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; 

гарантийного срока использования объекта; 
сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций.
Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, отдельный конструктивно обособленный предмет, обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов. 

Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26.12.1994 г № 359 (далее - ОКОФ) к группировке объектов основных фондов по подразделам, ОК 013-2014 (принят и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 г. N 2018-ст, действует с 01.01.2017г.).
 Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. 

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки,
Инвентарный номер, присвоенный объекту нефинансовых активов, сохраняется за ним весь период его нахождения в учреждении.

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 
Инвентрный номер состоит из 15 знаков:

1 – вид финансового обеспечения (2,4,5)
2-10 – ОКОФ;

11-15 – порядковый номер объекта.

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества. 
         Основные средства стоимостью на дату принятия к бюджетному учету до 10 000,00 рублей включительно, за исключением объектов недвижимого имущества и библиотечного фонда, введенных в эксплуатацию, подлежат учету по наименованиям и количеству материально ответственным лицам на забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до 10 000,00 рублей включительно, в эксплуатации».

Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств и предназначена для учета объектов библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря.

Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.

         Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

- в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов основных средств.

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 10000 до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.

 Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.

 Аналитический учет начисленной амортизации объектов нефинансовых активов ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам.  Операции по амортизации нефинансовых активов отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
Списание объектов основных средств производится в соответствии с Порядком списания муниципального имущества Серовского городского округа.

 Под списанием имущества понимается комплекс действий, связанных с признанием имущества непригодным для дальнейшего использования по целевому назначению и (или) распоряжению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств.

 Списанию подлежит муниципальное имущество при наличии одного из следующих оснований:

- полном моральном или физическом износе, невозможности или экономической нецелесообразности его восстановления (ремонта, реконструкции, модернизации), подтвержденном соответствующим заключением;

- в связи с запланированным сносом (ликвидацией) зданий, сооружений в границах строительных площадок при строительстве, реконструкции и техническом перевооружении в соответствии с муниципальной адресной программой, утвержденной органами местного самоуправления;

- вследствие утраты или разрушения в результате стихийных бедствий, пожаров, аварий, иных чрезвычайных ситуаций, утере в результате хищения;

- вследствие утраты или разрушения в результате уничтожения имущества;

-  несоответствие технического состояния имущества требованиям нормативно-технической документации, нормам государственных надзорных органов, если при этом невозможно или нецелесообразно его восстановление (ремонт, реконструкция, модернизация).

Истечение нормативного срока полезного использования имущества или начисление по нему 100% амортизации не является единственным основанием для его списания, если по своему техническому состоянию или после ремонта оно может быть использовано для дальнейшей эксплуатации по прямому назначению.

           Списанию не подлежит имущество, на которое наложен арест, обращено взыскание в порядке, установленном действующим законодательством, а также имущество, находящееся в залоге в обеспечение по гражданско-правовым договорам.

Имущество, закрепленное за учреждением, подлежит списанию только после получения разрешения Комитета по управлению муниципальным имуществом СГО. Особо ценное движимое имущество бюджетных учреждений, а также имущество, приобретенное учреждением за счет выделенных собственником средств, подлежит списанию только после получения разрешения Комитета по управлению муниципальным имуществом СГО.

Для списания движимого имущества первоначальной балансовой стоимостью до 10 000,00 рублей включительно, разрешения Комитета по управлению муниципальным имуществом СГО не требуется, за исключением имущества муниципальной казны Серовского городского округа, а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждениями на праве оперативного управления. 
На основании полученного постановления администрации Серовского городского округа или приказа Комитета по управлению муниципальным имуществом СГО о списании муниципального имущества учреждения производят соответствующие бухгалтерские проводки по списанию имущества с бухгалтерского учета, сдачу его в металлолом, оприходование деталей и узлов, реализацию основных средств и иные мероприятия по использованию списанного имущества.
 Непроизведенные активы — это активы, необходимые для производства, которые сами не были произведены, например, земля, ресурсы недр и определенные виды нематериальных активов. К непроизведенным активам относятся материальные природные активы, в отношении которых обеспечивается соблюдение прав собственности, и нематериальные непроизведенные активы, которые представляют собой продукты общественного устройства. Природные активы включают землю, ресурсы недр и другие природные активы. Если соблюдение прав собственности в отношении природных объектов не обеспечивается или не может быть обеспечено, то они не являются экономическими активами. 
Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного 
(бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), 
учитываются на счете 0 103 11 000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». 
Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования 
земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету (основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
2.11.  Учет материальных запасов.
        К материальным запасам относятся:

        -предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- материальные ценности в виде сырья, материалов, приобретенных (созданных) для использования (потребления) в процессе деятельности учреждения, (или) для изготовления иных финансовых активов, а также готовой продукции, произведенной учреждением и приобретенных для продажи товаров (пункт 99 Инструкции № 157н).
        Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.
        Фактической стоимостью материальных запасов, полученных безвозмездно (по договору дарения) является определяемая комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов их текущая рыночная стоимость, сформированная в соответствии с требованиями пункта 25 Инструкции № 157н.
        Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается учреждением самостоятельно таким образом, чтобы обеспечить формирование полной и достоверной информации об этих запасах, а также надлежащий контроль за их наличием и движением. В зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и использования единицей материальных запасов может быть номенклатурный номер, партия, однородная группа.

        Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и настоящей Инструкцией № 157н.

        Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы, либо по средней фактической стоимости. Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска). 
        Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь производится на основании надлежаще оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов.

         Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).
        Приобретение материальных запасов, безвозмездное получение, оприходование излишков материальных ценностей, выявленных при инвентаризации отражаются в учете в соответствии с планом счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению от 16 декабря 2010 г. № 174н.

        Безвозмездная передача материальных запасов отражается в учете в соответствии с планом счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению от 16 декабря 2010г. № 174н.

        Стоимость материальных запасов списывается на расходы при их передаче в эксплуатацию по фактической стоимости.

       Списание канцелярских принадлежностей, хозяйственных товаров производится на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, составленной материально ответственным лицом и утвержденной уполномоченным лицом. 

        Списание израсходованных материальных запасов, а также пришедших в негодность предметов мягкого инвентаря и посуды, при выявлении недостач и хищений материальных запасов, на основании оправдательных документов отражается в учете в соответствии с плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению от 16  декабря  2010г. № 174н.       

         Бланки строгой отчетности (проездные билеты, аттестаты и приложения к ним) учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке один рубль за один бланк.

        Израсходованные и испорченные бланки строгой отчетности списываются по акту списания бланков строгой отчетности с последующим уничтожением.

2.12. Затраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, оказание услуг.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги (реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования) учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги;

- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания соответствующей услуги.

При калькулировании фактической себестоимости услуги для прямых затрат применяется способ прямого расчета (фактических затрат).

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуги учитываются расходы:

- на услуги связи;

- на транспортные услуги;

- на коммунальные услуги;

- амортизационные отчисления по имуществу, используемому при оказании услуг;

- на содержание имущества, используемого при оказании услуг.

Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг по окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда.

В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы:

1) в части распределяемых расходов:

- на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги, 
- административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

- на содержание и амортизацию инвентаря общехозяйственного назначения;

- на охрану учреждения;

- прочие затраты на общехозяйственные нужды;

2) в части не распределяемых расходов:

- на оплату аудиторских, консультационных и информационных услуг.

Общехозяйственные расходы по окончании месяца распределяются на себестоимость оказанных услуг (выполненных работ, готовой продукции) пропорционально прямым затратам по оплате труда.

Нераспределяемые общехозяйственные расходы списываются в дебет счета 0 401 20 000.

Не учитываются в составе затрат при формировании себестоимости услуг (на счете 4 109 61 000):
- затраты на выплату налогов, штрафов, пеней;
-расходы, произведенные за счет субсидий из бюджета Серовского городского округа на иные цели для обеспечения бесплатного проезда детей-сирот, для осуществления мероприятий по организации питания в МОУ, на обеспечение выполнения МП на организацию отдыха детей в каникулярное время по направленности: оздоровление и занятость, для осуществления мероприятий в части выполнения предписаний по организации и созданию условий для обеспечения питанием обучающихся МП «Развитие образования в Серовском городском округе».

Указанные расходы отражаются по дебету счета 4 401 20 000.

По окончании каждого месяца сумма себестоимости услуг относится:

- сформированная на счете 2 109 61 000 - в дебет счета 2 401 10 131;

- сформированная на счете 4 109 61 000 - в дебет счета 4 401 10 131.

2.13. Учет операций с денежными средствами.

Учет кассовых операций осуществляется в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".

 Для осуществления наличных расчетов в учреждении организуется касса, в установлено порядке ведется кассовая книга. 

Учет ведется на счете 020134000 «Касса». Лимит остатка кассы в учреждении нулевой.
Регистрация приходных и расходных кассовых ордеров осуществляется с применением средств вычислительной техники с формированием листов кассовой книги и вкладных листов кассовой книги.

В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами, находящимися в кассе учреждения, ежемесячно, а также в случаях, предусмотренных правовыми актами, проводится ревизия кассы.

 При выдаче наличных денежных средств из кассы под отчет нескольким лицам взамен индивидуальных Расходных кассовых ордеров (ф. 0310002) применяется Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (ф. 0504501).

Учет операций по движению наличных денежных средств и операций с ними ведется в журнале операций по счету «Касса». Записи в журнале производятся ежедневно на основании отчета кассира, сформированного по видам валют.

2.14. Учет расчетов с подотчетными лицами.

           Наличные денежные средства под отчет выдаются на хозяйственные нужды материально ответственным лицам, в соответствии с приказом руководителя. Денежные средства выдаются на основании письменного заявления подотчетного лица с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается.

Денежные средства могут выдаваться как наличным, так и безналичным способом.

Перечисление средств на банковские счета физических лиц – сотрудников организации, для осуществления ими операций с использованием карт, выданных им в рамках «зарплатных проектов», допускается только для выплаты командировочных расходов, а также компенсации сотрудникам документально подтвержденных расходов. 

Подотчетные лица, получившие денежные средства на командировку, обязаны не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением оправдательных документов. При оформлении командировок в учреждении используются унифицированные формы документов, утвержденные постановлением Госкомстата России от 05 января 2004г. № 1:

- приказ о направлении работников в командировку (форма № Т-9а, по ОКУД 0301023);

- командировочное удостоверение (форма № Т-10, по ОКУД 0301024);

- служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении (форма № Т-10а, по ОКУД 0301025).

            Вопросы возмещения суточных и найма жилого помещения за выходные (суббота и воскресенье) и праздничные дни в каждом отдельном случае решаются в зависимости от характера выполнения задания, дальности расстояния и иных обстоятельств. Нормы возмещения командировочных расходов, связанных со служебными командировками на территории РФ, регламентируются Налоговым кодексом РФ (глава 23, 25), Трудовым кодексом РФ (статья 166, 168). В случае направления в служебную командировку работодатель обязан возмещать работнику: расходы по проезду; расходы по найму жилого помещения; дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства (суточные); иные расходы, произведенные работником с разрешения или ведома работодателя (статья 168 ТК РФ). 

            Расходы по проезду к месту служебной командировки в пределах Российской Федерации и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) - в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами. 

            Расходы на проживание возмещаются работнику в сумме фактически произведенных затрат со дня его прибытия к месту командировки и по день выезда к месту постоянной работы по представленным документам. 
            Суточные выплачиваются командированному работнику за каждый день нахождения в командировке (если данные статьи расходы предусмотрены в ПФХД). Согласно статье 168 ТК РФ их размер определяется работодателем самостоятельно и составляет 100,00 рублей (в соответствии с действующим Постановлением № 729 от 02.10.2002г., по которому норматив на командировку внутри РФ 100 рублей за сутки). В случае если работник командирован на 1 день (без проживания), и возвращается домой в тот же день, значит, нет факта его проживания вне места постоянного жительства и не может быть дополнительных расходов, связанных с этим, то суточные при таких командировках работодатель выплачивать не обязан.
            Подотчетные лица, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 10 рабочих дней с даты их выдачи предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем учреждения.

В исключительных случаях срок предоставления авансового отчета может быть продлен на основании служебной записки работника, согласованной руководителем, с указанием причин.

Учет ведется на счете 20800 «Расчеты с подотчетными лицами».
Счет предназначен для учета расчетов с подотчетными лицами по суммам денежных средства и (или) денежных документов, выдаваемых им учреждением под отчет.

Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме денежных средств, выданных ему по распоряжению руководителя учреждения на основании письменного заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается, либо в сумме денежных документов, выданных подотчетному лицу на соответствующие цели.

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы полученных денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, полученным ранее в подотчет.

Сумма произведенных подотчетным лицом расходов, согласно утвержденного руководителем учреждения (или уполномоченным им лицом) Авансового отчета подотчетного лица и прилагаемых к нему документов, подтверждающих произведенные расходы, отражается путем уменьшения дебиторской задолженности подотчетного лица перед учреждением. 

Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражается на соответствующих счетах и признается принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц с указанием фамилии подотчетного лица, его инициалов, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам) в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

Отражение операций по счету осуществляется в Журналах по расчетам с подотчетными лицами обособленно в части расчетов по выданным денежным средствам и расчетам по полученным денежным документам. 

Записи в журнал операций с подотчетными лицами отражаются на основании утвержденных руководителем учреждения авансовых отчетов, первичных учетных документов, подтверждающих получение (возврат) подотчетным лицом денежных средств, иных документов, оформляющих операции по указанным расчетам.

2.15. Учет расчетов по оплате труда.

Организация учета заработной платы учреждения осуществляется на основе Положения об оплате труда работников МАОУ СОШ № 27, Положения о стимулировании работников МАОУ СОШ № 27, Положения об условиях, размерах и порядке осуществления выплат компенсационного характера МАОУ СОШ № 27, Положения об установлении премиальных выплат МАОУ СОШ № 27.
        Операции по начислению заработной платы сотрудникам учреждения, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат граждан, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иными выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в журнале операций расчетов по оплате труда.
        Трудовые отношения между работниками и учреждением, регламентируются Трудовым Кодексом РФ, на основании заключенных эффективных контрактов. При этом трудовыми отношениями являются все отношения между работниками и учреждением, поэтому в бухгалтерском учете отражается не только заработная плата штатных работников, но и оплата труда работников, принятых на определенный срок в соответствии с трудовыми соглашениями (по совмещению и совместительству). 

Начисление вознаграждения по договорам гражданско-правового характера на оказание работ, услуг лицам, не состоящим в штате учреждения, отражается на основании акта (иного документа, предусмотренного договором согласно обычаям делового оборота) в соответствии с видом объекта учета и хозяйственной операции.

          Суммы налога на доходы физических лиц и страховые взносы в Пенсионный фонд РФ, фонды обязательного медицинского страхования и в Фонд социального страхования РФ начисляются один раз в месяц в сроки выплаты заработной платы.

Выплата заработной платы и иные выплаты сотрудникам производится за текущий месяц не реже, чем каждые полмесяца в безналичной форме через банк по пластиковой карте. Днями выплаты заработной платы являются 30 и 15 число каждого месяца.

          Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению бюджета в текущем финансовом году. 

Распределение ЕНП на соответствующие налоговые платежи, сборы, взносы отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета:

303 14 "Расчеты по единому налоговому платежу" (ЕНП);
303 15 "Расчеты по единому страховому тарифу" (ЕСТ).
Уменьшение задолженности по соответствующим налогам, сборам и взносам отражается на основании документа налогового органа, определяющего принадлежность сумм денежных средств, перечисленных и (или) признаваемых в качестве единого налогового платежа. 

Начисление взносов производится один раз в месяц на основании расчетно-платежной ведомости. Начисление взносов производится по установленному тарифу на суммы, начисленные в пользу работников по всем основаниям, независимо от источника финансирования.
          В соответствии с Федеральным законом об обязательном социальном страховании, пособие по временной нетрудоспособности вследствие заболевания или травмы (за исключением несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний) выплачивается застрахованным работникам за первые три дня временной нетрудоспособности за счет средств работодателя, а с четвертого дня временной нетрудоспособности - за счет средств Фонда. При этом, затраты учреждения на выплату перечисленных выше пособий за первые три дня нетрудоспособности, в отличие от сумм пособий, выплачиваемых за счет средств Фонда социального страхования РФ подлежат отражению на статье КРБ 211 «Заработная плата».
        Расходы учреждения на выплату своим работникам пособий по временной нетрудоспособности (ПВН), по беременности и родам (ПБР) и т.п. подлежат отражению на статье КРБ 213 «Начисления на оплату труда». 

        В связи с тем, что расходы учреждения на выплату пособий за первые три дня временной нетрудоспособности относятся на ту же статью, что и выплачиваемая заработная плата, указанные затраты целесообразно перенести с кредиторской задолженности по начисленным пособиям на кредиторскую задолженность по выплате заработной платы. 

Расчет заработной платы сотрудникам учреждения производится бухгалтерией на основании табеля учета рабочего времени, предоставленного в бухгалтерию по окончании текущего месяца, в соответствии с положением об оплате труда.  
Журнал операций расчетов по оплате труда формируется согласно своду расчетно -  платежных ведомостей на основании первичных документов:

- табелей учета рабочего времени;

- приказов о приеме, увольнении, перемещении, отпусках;

- документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, компенсаций, выплат.

            В главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в журнале операций расчетов по оплате труда.

            Расчеты с персоналом учреждения при увольнении, а также при предоставлении очередных отпусков осуществляется в течение 3 дней с момента предоставления приказа в бухгалтерию. Прочие расчеты с персоналом учреждения осуществляются в сроки выплаты заработной платы.


В случае замещений педагогических работников применяется алгоритм расчета: при подсчете оплаты труда педагогических работников за часы фактического замещения отсутствовавшего работника применяются разъяснения, приведенные в Рекомендациях и письме Минобразования России № 87-М. Согласно этим документам расчет замены рассчитывается из среднемесячного количества рабочих часов, который рассчитывается по формуле:

- среднемесячное количество рабочих часов = Норма часов в неделю / количество рабочих дней в неделю при шестидневной рабочей неделе * количество рабочих дней в месяц (в котором была осуществлена замена) при шестидневной рабочей неделе.
Находим размер оплаты за 1 час, который рассчитывается по следующей формуле:

- размер оплаты за 1 час = Месячный должностной оклад педагога / среднемесячное количество рабочих часов.
Расчет замены за классное руководство и проверка тетрадей рассчитывается согласно положению по компенсационным выплатам.
2.16. Учет финансовых активов и обязательств.

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бухгалтерского учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления. Учет ведется в разрезе контрагентов. Инвентаризация расчетов проводится 1 раз в год перед сдачей годовой отчетности. Аналитический учет ведется в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.
Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), актов приемки-передачи товара и других первичных документов. Счета-фактуры, акты и другие первичные документы прилагаются к журналу операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками.

Журнал операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками формируется по поставщикам, исполнителям, подрядчикам и предназначен для аналитического учета производимых с ними расчетов.

Записи в журнал операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками производятся на основании первичных учетных документов, подтверждающих принятие учреждением перед поставщиками, иными участниками договора денежных обязательств, а также первичных учетных документов, подтверждающих исполнение принятых денежных обязательств.

В главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в журнале операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками.

Приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг в учреждении осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами (в соответствии с Положением о закупке ТРУ для нужд МАОУ СОШ № 27, утвержденным Решением наблюдательного совета).

Операции по выданным авансам и по принятым обязательствам отражаются в журнале операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками. Авансовые платежи производятся в размере, предусмотренном постановлением Правительства РФ, принятым в реализацию федерального закона о бюджете на соответствующий год и иными нормативными правовыми актами. 

Операции по исполненным денежным обязательствам отражаются в журнале операций с безналичными денежными средствами.

Учет по выданным авансам ведется на счете 20600 «Расчеты по выданным авансам». На счете учитываются расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам).

 Группировка расчетов по выданным авансам осуществляется в разрезе видов выплат, утвержденных планом финансово хозяйственной деятельности учреждения по аналитическим группам синтетического счета объекта учета.

Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Карточке учета средств и расчетов либо в Журнале по расчетам с поставщиками, исполнителями, подрядчиками.
2.17. Учет доходов и расходов будущих периодов.

Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года осуществляется с учетом положений учетной политики учреждения для целей налогообложения путем формирования показателей по различным аналитическим счетам бухгалтерского учета, предусмотренным Рабочим планом счетов. Все законно полученные в рамках деятельности с средствами любых бюджетных субсидий доходы в денежной и натуральной формах поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и отражаются по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность".  В аналогичном порядке подлежат отражению доходы, полученные в рамках деятельности с иными целевыми средствами, если иное не предусмотрено стороной, предоставляющей целевые средства. К таким доходам относятся:
- доходы в виде предъявленной неустойки (пени, штрафа) по условиям гражданско-правового договора, оплата которого осуществляется в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках вида деятельности 3;

- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов, учитываемых в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по разукомплектации объектов нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы от реализации нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5.

Операции по получению от собственника (учредителя) любых объектов имущества отражаются по коду вида деятельности (финансового обеспечения 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания".

В составе доходов будущих периодов на на счете 401 40 "Доходы будущих периодов" учитываются поступление субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания. Счет 401 50 "Расходы будущих периодов" в учреждении не используется.

Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в возмещение ущерба признаются учреждением на дату предъявления претензий (требований) к их плательщикам (виновным лицам).

Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы текущего финансового года (учитываются в составе затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг) без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.

К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в организацию периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего получение периодического печатного издания).

При заключении в текущем финансовом году соглашения о предоставлении субсидии на выполнение задания в очередном финансовом году, доходы в виде указанной субсидии отражаются в качестве доходов будущих периодов. Доходы текущего (отчетного) в сумме субсидии на выполнение задания признаются на дату предоставления субсидии в соответствии с условиями соглашения вне зависимости от факта перечисления субсидии на выполнение задания.

Начисление задолженности по возврату в доход бюджета остатков предоставленной субсидии на выполнение задания, образовавшихся в связи с недостижением установленных заданием объемных показателей, отражается как уменьшение дохода, текущего (отчетного) года по дебету счета 4 401 10 131 "Доходы от оказания платных услуг" и кредиту счета 4 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" на основании отчета о выполнении задания, представленного органу, осуществляющим функции и полномочия учредителя. Задолженность по возврату в доход бюджета остатков неиспользованных целевых субсидий признается по факту выявления по результатам последующего финансового контроля нарушений порядка использования указанных субсидий и отражается как уменьшение прочих доходов по дебету счета 0 401 10 183 "Прочие доходы" (5 401 10 183, 6 401 10 183) и кредиту счета 0 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" (5 303 05 000, 6 303 05 000).
До подтверждения в текущем году права на расходование целевых субсидий при принятии решения о наличии потребности в целевых средствах (в случае, если остаток средств не перечислялся в доход бюджета) сумма остатка субсидии учитывается по дебету счета 0 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" (5 303 05 000, 6 303 05 000) и кредиту счета 0 205 83 000 "Расчеты с плательщиками прочих доходов".

2.18. Учет на забалансовых счетах.
        Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с пунктом 332 «Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерскому учета для государственных и муниципальных учреждений», утвержденной Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н.

        В целях организации контроля за сохранностью и использованием средств труда (материальных запасов), списанных с балансового учета в соответствии с требованиями Инструкции № 157н в момент отпуска в эксплуатацию организуется забалансовый учет данного имущества в натуральных показателях (безстоимостной забалансовый учет, т.е. учет по наименованию, количеству и материально-ответственному лицу).
 
Данные об имуществе, учитываемом на забалансовом счете в Справке о наличии имущества и обязательств в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- особо ценное движимое имущество;
- иное движимое имущество.

В разрезе кодов вида деятельности (финансового обеспечения) учет ведется на следующих забалансовых счетах: 

- счет 03 «Бланки строгой отчетности»;

- счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»;

- счет 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации".

При централизованном получении имущества от органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, до момента получения Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика для учета материальных ценностей применяется забалансовый счет 22.
Передача введенных (переданных) в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» либо счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в порядке, установленном учреждением в рамках формирования учетной политики.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе объектов имущества, ответственных лиц, местонахождений объектов (адресов).

На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» ведется учет форменного обмундирования, специальной одежды, материальных ценностей, относящихся к объектам основных средств, и иного имущества, выданного учреждением в постоянное личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, предусматривающих использование полученного имущества, в том числе за пределами территории учреждения, вне продолжительности действующего режима рабочего времени, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе сотрудников (пользователей имущества), местонахождений объектов (адресов), объектов имущества (наименований форменной одежды), кодов классификации операций сектора государственного управления.

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется в разрезе соответствующих кодов (составных частей кодов) бюджетной классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, открытых к счетам 0 201 11 000.
Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование".
2.19. Порядок формирования и использования 
        резервов предстоящих расходов.
Настоящий порядок формирования резервов предстоящих расходов разработан в соответствии с приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", а также с учетом приказа от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 174н) и Методических рекомендаций, утвержденных письмом Минфина России от 19.12.2014 N 02-07-07/66918.
Порядок формирования резервов устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете учреждения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.

          Настоящий Порядок разработан в целях корректного формирования фактической себестоимости оказанных услуг (выполненных работ), в том числе по видам финансового обеспечения, и отражения в отчетности информации об отложенных обязательствах учреждения.

Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.

Под сформированные резервы остатки денежных средств на лицевом счете (счете в кредитной организации) и в кассе учреждения не резервируются.
В учреждении формируются следующие виды резервов:

- на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая начисления на оплату труда.
Порядок определения сумм резервов предстоящих расходов и их отражения в бухгалтерском учете определен как:
- резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, начисляется (корректируется) на основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на представление которого имеют работники за фактически отработанное время;
- ре​зерв на оплату отпусков рас​счи​ты​ва​ет​ся ис​хо​дя из сред​не​го днев​но​го за​ра​бот​ка каж​до​го кон​крет​но​го ра​бот​ни​ка  (1. опре​де​лить ко​ли​че​ство неис​поль​зо​ван​ных дней от​пус​ка, вклю​чая до​пол​ни​тель​ный опла​чи​ва​е​мый от​пуск, на ко​то​рое имеет право каж​дый ра​бот​ник на эту от​чет​ную дату, 2. рас​счи​тать сред​ний днев​ной за​ра​бо​ток каж​до​го ра​бот​ни​ка со​от​вет​ству​ю​щей груп​пы, 3. рас​счи​тать ве​ли​чи​ну от​пуск​ных, при​чи​та​ю​щих​ся кон​крет​но​му ра​бот​ни​ку на от​чет​ную дату, 4. сло​жить по всем ра​бот​ни​кам груп​пы ве​ли​чи​ну рас​счи​тан​ных от​пуск​ных). По​лу​чен​ная ве​ли​чи​на и будет яв​лять​ся сум​мой ре​зер​ва на опла​ту от​пус​ков по каж​дой кон​крет​ной груп​пе на от​чет​ную дату. При​ме​ня​ет​ся общий по​ря​док рас​че​та сред​не​го за​ра​бот​ка для опре​де​ле​ния ве​ли​чи​ны от​пуск​ных и ком​пен​са​ции за неис​поль​зо​ван​ный от​пуск;

- резерв в части платежей на страховые выплаты во внебюджетные фонды рассчитывается исходя из суммы, резервируемой на непосредственную оплату отпусков, а также действующих тарифов страховых взносов;
- начисление (корректировка) резерва на предстоящую оплату отпусков производится один раз в год не позднее 31 декабря.

В случае если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных, включая налоговые платежи, по данным бухгалтерского учета меньше, чем величина резерва, то резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на себестоимость. Если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных работникам по данным бухгалтерского учета больше, чем величина резерва, то резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Корректировка осуществляется способом «Красное сторно».
- по обязательствам Учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов (далее - Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы).

Резерв по отложенным обязательствам при исполнении государственных контрактов формируется в случае, если момент поступления материальных ценностей на склад Учреждения в соответствии с первичным учетным документом (товарная накладная, счет-фактура) не совпадает с фактом приемки материальных ценностей (имеется временной разрыв, приемка произведена не в момент поставки). Указанные хозяйственные операции отражаются следующими бухгалтерскими записями:

 - поступление материальных ценностей на склад Учреждения - по дебету соответствующих счетов аналитического учета 010500000 «Материальные запасы», 010600000 «Вложения в нефинансовые активы» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета 040160000 «Резервы предстоящих расходов»;

- приемка поставленных материальных ценностей - по дебету соответствующих счетов аналитического учета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам».

Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы за последний месяц отчетного квартала (года для услуг за декабрь), формируется в случае, когда расходы фактически осуществлены, но документы в отчетном периоде от контрагента Учреждением не получены до даты закрытия отчетного квартала (года). Формирование резерва для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы, осуществляется ежеквартально в последний день отчетного месяца на основе оценочного значения. Оценочное значение определяется в размере фактически осуществленных затрат в месяце, предшествующем отчетному. Если документы от контрагента в Учреждение не поступили до даты закрытия отчетного квартала (года), резерв не создается. Начисление расходов на оплату обязательств осуществляется на дату поступления расчетных документов за счет сумм сформированного резерва.

В соответствии с пунктом 339 Инструкции № 157н, пунктом 11 Стандарта «Доходы» информация по сомнительной задолженности отражается на счете 04 «Сомнительная задолженность».

В Учреждении создается резерв по сомнительной задолженности. Решение о признании задолженности сомнительной принимается комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично. Резерв по сомнительной задолженности формируется ежегодно на последний день года (31 декабря).

Формирование резерва предстоящих расходов производится в порядке, установленном Положением о методике формирования резервов предстоящих расходов (Приложение №____ к настоящему Положению).
Учет и использование сумм резервов:
Начисление (корректировка) резерва осуществляется в случае:

- полного использования начисленного резерва;

- принятия решения о реорганизации, ликвидации учреждения;

- по результатам инвентаризации.

Корректировка резерва осуществляется путем сопоставления сумм резерва, начисленного на установленную дату, с остатком резерва на эту дату и соответствующего увеличения (уменьшения) резерва. Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
2.20. Санкционирование расходов.
        Операции по санкционированию расходов отражаются в бухгалтерском учете учреждения на предусмотренных для этого счетах раздела 5 Плана счетов бюджетного учета (приказ МФ РФ № 174н). Счета предназначены для ведения учета учреждениями, финансовыми органами показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности (планом финансово - хозяйственной деятельности учреждения) показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) (далее – сметные (плановые) назначения соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам)), а также  принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год.
       Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми) назначениями и принятыми учреждением обязательствами (денежными обязательствами) осуществляется в Журнале по «операциям санкционирования» на основании первичных документов (учетных документов), установленных финансовым органом соответствующего бюджета (учреждением) с отражением корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов бюджета, предусмотренных  Инструкцией по применению Плана счетов № 174н.
Для учета показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего финансового года и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств (денежных обязательств) используется счет 502.

Учет принятых обязательств ведется на следующих счетах:

- 050201000 «Принятые обязательства»;

- 050202000 «Принятые денежные обязательства»;

- 050207000 «Принимаемые обязательства»;

- 050209000 «Отложенные обязательства».


Принятие обязательств по проведенным конкурсным процедурам отражается в разделе «санкционирование» в следующем порядке:

- принимаемое обязательство (конкурсные процедуры);

- принятие обязательств по завершению конкурсных процедур;

- экономия по результатам конкурсных процедур. 

Аналитический учет принятых обязательств ведется на основании документов, подтверждающих принятие обязательства с отражением в журнале регистрации обязательств. 

Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства является:

- при заключении договора (государственного контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг – договор (государственный контракт);

- по командировочным расходам основанием для принятия на учет бюджетного обязательства является авансовый отчет подотчетного лица;

- в части расчетов по оплате труда основанием для принятия бюджетного обязательства является:

- при расчетах со штатными сотрудниками - свод начисленной заработной платы, удержаний и начисления налогов с заработной платы за истекший месяц с отражением в учете в последний день месяца;

- при расчетах по оплате руда по договорам гражданско-правового характера основанием для принятия бюджетного обязательства является вышеуказанный договор.

        Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке, по бюджетным обязательствам, принятым на основании договоров (государственных контрактов), - при изменении сумм договоров на дату принятия такого изменения на основании дополнительного соглашения к договору (контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (контракта).

2.21. Финансовый результат.

         Счет 40100 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта» предназначен для отражения результата финансовой деятельности учреждений, а также финансового результата публично-правового образования по результатам исполнения соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, сметы (плана финансово – хозяйственной деятельности) бюджетного учреждения, автономного учреждения за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды.

           Учет операций по счетам ведется в Журналах по прочим операциям № 8.
           Для учета финансового результата хозяйствующего субъекта применяются следующие группировочные счета:
                  Счет 040110000 «Доходы текущего финансового года»;

        Счет 040120000 «Расходы текущего финансового года»;
        Счет 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»;

        Счет 040140000 «Доходы будущих периодов»;

        Счет 040150000 «Расходы будущих периодов».

            Операции с доходами, начисление налогов и иных платежей, подлежащих уплате в бюджет за счет соответствующих доходов, начисление сумм возвратов доходов плательщикам, списание в порядке, установленном бюджетным законодательством дебиторской задолженности по доходам, источникам финансирования дефицита бюджета, предоставленным займам, ссудам, нереальной к взысканию, суммы положительной (отрицательной) переоценки, заключение счетов текущего финансового года отражаются  в учете в соответствии с планом счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению от  16  декабря  2010 г. № 174н.
2.22. Особенности учета по учреждению.

Порядок ведения перечня особо ценного движимого имущества.
      Перечень особо ценного движимого имущества учреждения определяется на основании постановления Правительства РФ от 26.07.2010 года № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества», на основании Порядка определения видов имущества, относящегося к особо ценному имуществу учреждений, утвержденный постановлением администрации СГО от 31 декабря 2010 года № и 2331. 

      Ведение перечня особо ценного движимого имущества осуществляется учреждением на основании сведений бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений о полном наименовании объекта, отнесенного в установленном порядке к особо ценному движимому имуществу, его балансовой стоимости и об инвентарном номере. 
       В перечни особо ценного движимого имущества бюджетных учреждений подлежат включению следующие виды имущества:

- движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 50 000,00 рублей;

- иное движимое имущество, балансовая стоимость которого не превышает 50 000,00 рублей, но без которого осуществление бюджетным учреждением предусмотренных его уставом основных видов деятельности будет существенно затруднено;

- иное движимое имущество, независимо от его балансовой стоимости, отчуждение которого осуществляется в специальном порядке, установленном законами и иными нормативными правовыми актами РФ. 

        Исключением имущества бюджетных учреждений из перечня особо ценного движимого имущества производится путем внесения изменений в постановление администрации СГО, в случаях, если такое имущество перестает соответствовать критериям, которые определяют перечень особо ценного движимого имущества.

Порядок расходования средств областного, федерального бюджетов.
           1. Порядок расходования средств областного бюджета, предоставленных в форме субсидий на осуществление мероприятий по организации питания в муниципальных общеобразовательных учреждениях на основании постановления Администрации Серовского городского округа и приказа отраслевого органа Администрации Серовского городского округа Управление образования:

- субсидии направляются для финансирования расходов учреждения на предоставление бесплатного питания (завтрак или обед) учащимся начальных классов;

- учащимся из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей-инвалидов, детей из семей, имеющих среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, установленного в Свердловской области, детей из многодетных семей;

- на компенсации. (удешевление) фактических расходов по предоставлению питания учащимся 5- 11 классов (за исключением категорий учащихся 5 – 11 классов из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей-инвалидов, детей из 
семей, имеющих среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, установленного в Свердловской области, детей из многодетных семей).

        Расходы на предоставление питания осуществляются исходя из фактического посещения учащимися общеобразовательного учреждения.

        Средства направляются на оплату договоров с организациями, оказывающими услуги по предоставлению питания учащимся.

        Средства, полученные из областного бюджета в форме субсидий, носят целевой характер и не могут быть использованы на иные цели.

        На основании Постановления Правительства Свердловской области необходимо предоставить необходимый перечень документов по обеспечению бесплатным питанием учащихся 5-11 классов:

- Копия Постановления Главы Серовского городского округа об установлении опеки,

- Копия удостоверения многодетной семьи,

- Копия справки ВТЭК (на детей-инвалидов),

- Справка УСЗН о праве на бесплатное питание социально-незащищенной категории граждан,

- Заявление родителей о предоставлении бесплатного питания с указанием причины.

         2. Порядок расходования средств областного бюджета, предоставленных в форме межбюджетных трансфертов на обеспечение бесплатного проезда детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях, на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также бесплатного проезда один раз в год к месту жительства и обратно к месту учебы на основании постановления Администрации Серовского городского округа и приказа отраслевого органа Администрации Серовского городского округа Управление образования:

- согласование руководителя муниципального общеобразовательного учреждения с управлением социальной защиты населения по городу Серову и Серовскому району кому в отчетном году предоставляется право на обеспечение бесплатного проезда в соответствии с Положением, утвержденным Постановлением Правительства Свердловской области;

- в первоочередном порядке обеспечивать проездными билетами тех обучающихся детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, кому необходим проезд от местожительства до образовательного учреждения и обратно;

- обеспечивать бесплатными проездными билетами вышеуказанную категорию детей в случае необходимости проезда от их местожительства к месту расположения учреждений дополнительного образования (для занятий в кружках, спортивных секциях), подготовительных курсов и обратно;

- производить оплату проезда по предоставлению, законным представителем ребенка, авансового отчета, либо по его предварительной заявке в пределах выделенных средств на эти цели;

- не производить оплату проезда в маршрутных такси, осуществляющих пассажиропервозки на территории Серовского городского округа.

       Средства, полученные из областного бюджета в форме межбюджетных трансфертов, носят целевой характер и не могут быть использованы на иные цели.

         3. Порядок расходования средств областного бюджета, предоставленных в форме субвенции на обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, а так же дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях для реализации основных общеобразовательных программ в части финансирования расходов на оплату труда работников общеобразовательных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды (за исключением расходов на содержание зданий и коммунальных расходов):

- направляются для финансирования следующих расходов муниципальных общеобразовательных учреждений общего образования: 

- заработная плата и начисления на оплату труда работников общеобразовательных учреждений;

-  на выплату выходного пособия в случае сокращения численности или штата работников общеобразовательных учреждений в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;

- на приобретение технических средств обучения, учебно-наглядных, печатных и медиа пособий, учебно-лабораторного и учебно-практического оборудования, мебели, расходных материалов и материалов для хозяйственных нужд, необходимых для реализации общеобразовательных программ, в соответствии с перечнем, утвержденным Постановлением Правительства Свердловской области;

-  ремонт и обслуживание технических средств обучения;

- приобретение учебников согласно списков, определенных образовательным учреждением в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования образовательных учреждений;

- оплата услуг доступа к сети Интернет муниципальных общеобразовательных учреждений общего образования;

-на расходы, связанные с участием учащихся 5 - 9 классов муниципальных образовательных учреждений общего образования, вошедших в состав группы "Научные кадры будущего", в специализированном курсе научной подготовки по приоритетным направлениям развития науки, техники и технологий Российской Федерации в рамках Российской научно-социальной программы "Шаг в будущее";

- расходы, связанные с организацией начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на дому, в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Свердловской области;

-на расходы, связанные с организацией начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования детей, находящихся на длительном лечении в организациях здравоохранения, в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Свердловской области.

        Средства, полученные из областного бюджета в форме субвенций, носят целевой характер и не могут быть использованы на иные цели.

Расчеты по доходам
 Счет предназначен для учета расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением в момент возникновения требований к их плательщикам, а также поступивших от плательщиков предварительных оплат.
20 «Расчеты по доходам от собственности»;
30 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг».
Расчеты по доходам учитываются:

- расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг» - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 30 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 «Расчеты с плательщиками доходам от оказания платных работ, услуг»;

Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

          Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.
          Предоставление дополнительных образовательных услуг производится в соответствии с уставом школы с целью наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей граждан.      Платные  образовательные услуги   оказываются в соответствии с: налоговым кодексом РФ, бюджетным кодексом РФ, Федеральным Законом  "Об образовании в Российской  Федерации"  от 29.12.2012 № 273 ФЗ, Закон Российской Федерации "О защите прав потребителей" (в редакции Федерального закона от 9 января 1996 г. № 2-ФЗ, с изменениями), ФЗ № 83-ФЗ «О некоммерческих организациях», Гражданским кодексом Российской Федерации глава 4 параграф 1, 5, глава 9 параграф 1,2,3, глава 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, глава 39 ст. 779 - 783., глава 59, Федеральным законом от 25 сентября 1998 г. № 158-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. № 178-ФЗ, с изменениями), постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 г. № 233 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей" (с изменениями и дополнениями, внесенными Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 февраля 1997 г. №212), письмом Госналогслужбы РФ от 4 ноября 1993 г. № 01-1-06/88 (предусмотрены льготы по налогам для образовательных учреждений), приказом Госкомвуза РФ от 7 февраля 1994 г. № 108 "Об утверждении Временного положения о лицензировании учреждений среднего, высшего, послевузовского профессионального и соответствующего дополнительного образования в Российской Федерации" (с изменениями, внесенными приказом Минобразования России от 8 ноября 2000 г. №3208 ), письмом Минобразования РФ от 16 декабря 1998 г. №01-50-205 ин/32-03 " О недопустимости установления платы за образовательные услуги, оказываемые государственными и муниципальными образовательными учреждениями в рамках основных образовательных программ", постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 г. N 706 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг", письмом Министерства образования Российской Федерации от 1 октября 2002 г. N 31ю-31нн-40/31-09 "О Методических рекомендациях по заключению договоров для оказания платных образовательных услуг в сфере образования ", приказом Министерства образования Российской Федерации от 10.07.2003. № 2994 "Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 13.08.2003. № 4971).
         Тарифы на платные образовательные услуги утверждены постановлением АСГО, квитанции на оплату услуг предоставляются потребителям со дня опубликования данного постановления в приложении к газете «Серовский рабочий» - «Муниципальный вестник».


Предоставление права сдачи недвижимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления, в аренду на основании приказа ООА СГО «КУМИ».
               Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов. 
              В образовательном учреждении оказываются следующие дополнительные образовательные услуги и предоставление помещений в аренду:
	№
	Название
	классы

	1
	Школа будущего первоклассника
	дошкольники

	2
	Группа детского творчества «Радуга»
	1

	3
	Репетиторство с обучающимися других образовательных учреждений
	1-4

	4
	Репетиторство с обучающимися других образовательных учреждений
	5-9

	5
	Репетиторство с обучающимися других образовательных учреждений
	10-11

	6
	Консультации психолога
	1-4

	7
	Подготовительные курсы  в  ВУЗ
	5-11

	8
	Углубленное изучение английского языка
	5-9

	9
	Предоставление актового зала
	юридические и физические лица

	10
	Сдача помещений столовой в аренду
	юридические и физические лица


В случае переплаты или авансового платежа за          предоставление дополнительных образовательных услуг сумма со знаком «-» переносится со счета

205.31 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг» на счет 205.3А «(Авансы) Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг».
           Доходы, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг направляются на оплату труда с отчислениями работников непосредственно участвующих в оказании услуги (оплата труда = 25% от стоимости 1 платной услуги + 15% уральский коэффициент; начисления на оплату труда = 30,2%); на оплату материальных и иных видов затрат, связанных непосредственно с предоставлением платных услуг; на оплату коммунальных услуг, полученных расчетным путем (в размере пропорционально объему денежных средств от оказания платных услуг к общей сумме доходов учреждения); на нужды учреждения, связанные с образовательным процессом.

  Начисление платы за оказанные платные услуги производится согласно предоставленного табеля учета посещаемости детей за каждый месяц (кроме каникулярных), подписанного ответственным лицом за составление табеля и руководителем учреждения (Приложение № 7 к настоящему Положению). Оплата за дополнительные образовательные услуги производится на основании выписанных квитанций в сроки, определенные договором между Заказчиком и Исполнителем.

Доходы, полученные от сдачи в аренду помещений, направляются на оплату коммунальных платежей (аренда столовой) и на развитие материально-технической базы школы.

Формы первичных учетных документов неустановленного образца

В учреждении введены формы первичных документов, которые не являются унифицированными. Данные формы разрабатываются бухгалтерией для дальнейшего их использования в бухгалтерском учете, как первичные документы и приложения к ним.

К таким формам относятся:

- табель посещаемости обучающихся МАОУ СОШ № 27 (используется для отметки классным руководителем или иным ответственным лицом посещаемости учащихся по классам и наименованию платных дополнительных услуг с 1-го по 11-ый классы для учета предоставленных платных образовательных услуг и начисления платы за них, а так же заработной платы педагогическим работникам, относящимся к ведению дополнительных образовательных услуг) (Приложение № 7 к настоящему Положению);
- табель учета использования рабочего времени (Приложение № 6 к настоящему Положению);
- расчетный листок (Приложение № 4 к настоящему Положению);
- заявления на предоставления стандартных налоговых вычетов (используются при начислении заработной платы) (Приложение № 5 к настоящему Положению).
Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения.

Финансово-хозяйственная деятельность (далее - ФХД) автономного учреждения осуществляется на основании Плана ФХД (приложение № 14 к настоящему Положению), составленного в соответствии с Требованиями к Плану финансово-хозяйственной деятельности, утвержденными Приказом Минфина России от 31.08.2018г. N 186н "О требованиях к составлению и утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения", постановление администрации Серовского городского округа от 29.07.2022г. № 134 «Об утверждении Порядка составления                        и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений Серовского городского округа» (с учетом внесенных изменений: ПАСГО № 1793 от 26.12.2020; ПАСГО №1742 от 30.12.2021; ПАСГО № 1913 от 29.12.2022 (новая редакция). 

План составляется и утверждается на финансовый год и плановый период и действует в течение срока действия решения о бюджете Серовского городского округа на очередной финансовый год и плановый период.

План ФХД составляется по кассовому методу, в валюте Российской Федерации. При составлении Плана (внесении изменений в него) устанавливается (уточняется) плановый объем поступлений и выплат денежных средств.

План должен составляться на основании обоснований (расчетов) плановых показателей поступлений и выплат в соответствии с рекомендуемыми образцами.

Учреждение составляет проект Плана в соответствии с приложением №1 (ПАСГО № 1913 от 29.12.2022г., далее Порядок) при формировании проекта решения о бюджете Серовского городского округа в сроки, установленные органом-учредителем:

а) с учетом планируемых объемов поступлений:

- субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

- субсидий, предусмотренных абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - целевые субсидии), и целей их предоставления;

- субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее - субсидия на осуществление капитальных вложений);

- грантов, в том числе в форме субсидий, предоставляемых из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (далее - грант);

- иных доходов, которые учреждения планируют получить при оказании услуг, выполнении работ за плату сверх установленного муниципального задания и (или) в рамках муниципального задания;

- доходов от иной приносящей доход деятельности, предусмотренной уставом учреждения;

б) с учетом планируемых объемов выплат, связанных с осуществлением деятельности, предусмотренной уставом учреждения.

Орган - учредитель направляет учреждениям, являющимся получателями субсидий, информацию о планируемых к предоставлению из бюджета объемах субсидий.

Показатели Плана и обоснования (расчеты) плановых показателей формируются по соответствующим кодам (составным частям кода) бюджетной классификации Российской Федерации в части:

а) планируемых поступлений:

- от доходов - по коду аналитической группы подвида доходов бюджетов классификации доходов бюджетов;

- от возврата дебиторской задолженности прошлых лет - по коду аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;

б) планируемых выплат:

- по расходам - по кодам видов расходов классификации расходов бюджетов;

- по возврату в бюджет остатков субсидий прошлых лет - по коду аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;

- по уплате налогов, объектом налогообложения которых являются доходы (прибыль) учреждения, - по коду аналитической группы подвида доходов бюджетов классификации доходов бюджетов.

Изменение показателей Плана в течение текущего финансового года должно осуществляться в связи с:

а) использованием остатков средств на начало текущего финансового года, в том числе неиспользованных остатков целевых субсидий и субсидий на осуществление капитальных вложений;

б) изменением объемов планируемых поступлений, а также объемов и (или) направлений выплат, в том числе в связи с:

- изменением объема предоставляемых субсидий на финансовое обеспечение муниципального задания, целевых субсидий, субсидий на осуществление капитальных вложений, грантов;

-  изменением объема услуг (работ), предоставляемых за плату;

- изменением объемов безвозмездных поступлений от юридических и физических лиц;

- поступлением средств дебиторской задолженности прошлых лет, не включенных в показатели Плана при его составлении;

- увеличением выплат по неисполненным обязательствам прошлых лет, не включенных в показатели Плана при его составлении;

в) проведением реорганизации учреждения.

Показатели Плана после внесения в них изменений, предусматривающих уменьшение выплат, не должны быть меньше кассовых выплат по указанным направлениям, произведенных до внесения изменений в показатели Плана.

Обоснования (расчеты) плановых показателей поступлений формируются на основании расчетов соответствующих доходов с учетом возникшей на начало финансового года задолженности перед учреждением по доходам и полученных на начало текущего финансового года предварительных платежей (авансов) по договорам (контрактам, соглашениям).

Обоснования (расчеты) плановых показателей выплат формируются на основании расчетов соответствующих расходов, с учетом произведенных на начало финансового года предварительных платежей (авансов) по договорам (контрактам, соглашениям), сумм излишне уплаченных или излишне взысканных налогов, пени, штрафов, а также принятых и не исполненных на начало финансового года обязательств.

Расчеты доходов формируются:

- по доходам от использования собственности, в том числе доходы в виде арендной платы;

- по доходам от оказания услуг (выполнения работ) (в том числе в виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания);

- по доходам в виде штрафов, возмещения ущерба (в том числе включая штрафы, пени и неустойки за нарушение условий контрактов (договоров);

- по доходам в виде безвозмездных денежных поступлений (в том числе субсидий на иные цели, грантов, пожертвований, иных безвозмездных перечислений от физических и юридических лиц);       

- по прочим;

- по доходам от операций с активами (в том числе доходы от реализации неиспользуемого имущества, утиля, невозвратной тары, лома черных и цветных металлов).

Расчет расходов осуществляется по видам расходов с учетом норм трудовых, материальных, технических ресурсов, используемых для оказания учреждением услуг (выполнения работ), а также требований, установленных нормативными правовыми (правовыми) актами, в том числе ГОСТами, СНиПами, СанПиНами, стандартами, порядками и регламентами (паспортами) оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

Расчеты расходов, связанных с выполнением учреждением муниципального задания, могут осуществляться с превышением нормативных затрат, определенных в порядке, установленном постановлением администрации Серовского городского округа в соответствии с пунктом 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в пределах общего объема средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

План ФХД утверждается в порядке и сроки, установленные органом-учредителем, но не позднее начала очередного финансового года.

План муниципального автономного учреждения (План с учетом изменений) утверждается руководителем автономного учреждения после рассмотрения проекта Плана наблюдательным советом автономного учреждения.

После утверждения решения о бюджете (изменений в решение о бюджете) План (План с учетом изменений) при необходимости уточняется учреждением, утверждается с учетом положений данного раздела и предоставляется в Функциональный орган «Финансовое управление администрации Серовского городского округа» в срок не позднее 15 рабочих дней после его утверждения (с момента опубликования изменений в решение о бюджете).
2.23. Порядок составления и сроки предоставления отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и иной отчетности.

Представление отчетности осуществляется в соответствии со Стандартом «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности».

Учреждение составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бухгалтерскую, статистическую, налоговую и иную отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами, соглашениями, приказами и графиком составления и предоставления отчетности. 

Учреждение предоставляет оперативную, месячную, квартальную, годовую и иную бухгалтерскую отчетность в ООА СГО Управление образования в порядке и сроки, установленные отдельными приказами ООА СГО УО.

Бухгалтерская (финансовая) отчетность формируется в виде электронного документа в программном комплексе «Свод-Смарт» подписывается электронной подписью директора и главного бухгалтера Учреждения. Бухгалтерская (финансовая) отчетность хранится на бумажном носителе информации в течение сроков, предусмотренных правилами номенклатуры архивного дела.

2.24. Обесценение активов.

Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при инвентаризации соответствующих активов. По представлению главного бухгалтера или лица, ответственного за использование актива, руководитель учреждения может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях. 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом (распоряжением) с указанием метода, которым стоимость будет определена. 

Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете. 

Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа руководителя. В части имущества, распоряжаться которым учреждение не имеет права, признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником. 

Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива. 

Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива. 
2.25. Дебиторская и кредиторская задолженность.

Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию Приложение № 19 и в соответствии с пунктом 339 Инструкции № 157н и пунктом 11 СГС «Доходы». 

Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной в соответствии с пунктами 371, 372 Инструкции №157н). Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета утвержден в положении о списании кредиторской задолженности Приложение № 20

2.26.    Заключение.
При осуществлении хозяйственных операций, порядок отражения которых в бюджетном учете в настоящее время не предусмотрен нормативными актами РФ и настоящим Положением, такой порядок оформляется в виде отдельного приложения к настоящему Положению и утверждается приказом руководителя.
Изменения в учетной политике возможны в случае внесения изменений и дополнений в законодательство РФ.

3. Положение об учетной политики 
                             для целей налогообложения. 
3.1. Общие положения.
Налоговый учет в учреждении осуществляет главный бухгалтер. Бухгалтер исчисляет налоговую базу по итогам каждого отчетного (налогового) периода на основе данных бухгалтерского и налогового учета. Понятие и основные принципы построения налогового учета организации определены ст. 313 НК РФ. Система налогового учета – это порядок учета доходов и расходов, момент их признания, подразумевающий особый механизм учета доходов и расходов для исчисления налоговой базы отчетного (налогового) периода, особый порядок формирования отложенных расходов, т. е. расходы, формируют стоимость соответствующего объекта учета, который влияет на налоговую базу последующих отчетных (налоговых) периодов по специальным расчетам (алгоритмам), предусмотренным главой 25 НК РФ.


Основные задачи налогового учета в учреждении –  формирование полной и достоверной информации о порядке формирования данных о величине доходов и расходов организации, определяющих размер налоговой базы отчетного налогового периода в порядке, установленном гл. 25 НК РФ, а также обеспечение этой информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за полнотой и своевременностью расчетов с бюджетом по налогу на прибыль.

         Для подтверждения данных налогового учета используются первичные учетные документы, оформленные в соответствии Инструкцией по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации № 174н, бюджетным законодательством и иными нормативными правовыми актами, утвержденными в установленном порядке.
3.2. Налог на прибыль организаций.
Учреждение исчисляет налоговую базу по итогам каждого отчетного (налогового) периода на основе данных налогового учета. 
Налоговый учет – система обобщения информации для определения налоговой базы по налогу на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным настоящим Кодексом (25 глава НК).
В случае, если в регистрах бухгалтерского учета содержится недостаточно информации для определения налоговой базы в соответствии с требованиями настоящей главы, учреждение вправе:

1. Самостоятельно дополнять применяемые регистры бухгалтерского учета дополнительными реквизитами, формируя тем самым регистры налогового учета;
2. Вести самостоятельно регистры налогового учета (абзац введен Федеральным законом от 29.05.2022 № - 57ФЗ).

Данные налогового учета должны отражать: 

1. Порядок формирования суммы доходов и расходов;

2. Порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде;

3. Сумму остатка расходов (убытков), подлежащую отнесению на расходы в следующих налоговых периодах;

Порядок формирования сумм создаваемых резервов, а также сумму задолженности по расчетам с бюджетом по налогу (в ред. Федерального закона от 29.05.2002 № 57 – ФЗ). 
Объектом налогообложения по налогу на прибыль организации признается прибыль, полученная налогоплательщиком, т.е. полученный доход, уменьшенный на величину произведенных расходов.

К доходам относятся:

-доходы от реализации товаров (работ, услуг) и имущественных прав;

-внереализационные доходы.

Доходом от реализации признается выручка от реализации имущества.

Выручка от реализации определяется исходя из всех поступлений, связанных с расчетом за реализованные товары (работы, услуги).

Так же существуют доходы, не учитываемые при определении налоговой базы, т.е.

-средства, полученные в виде безвозмездной помощи (содействия) РФ;

-имущество, полученное бюджетным учреждением по решению органов исполнительной власти всех уровней:

-имущество, полученное организацией в рамках целевого финансирования (если ведется раздельный учет доходов и расходов).

К средствам целевого финансирования относится имущество, полученное налогоплательщиком и использованное им по назначению. Расходами признаются обоснованные и документально подтвержденные затраты, осуществленные налогоплательщиком.

            Учреждение определяет доходы и расходы по кассовому методу, расходы на производство и реализацию определяются с учетом положений настоящей статьи (ст. 318).
Для целей настоящей главы расходы на производство и реализацию, осуществленные в течение отчетного (налогового) периода, подразделяются на:

1. Прямые;

2. Косвенные.
           К прямым расходам могут быть отнесены, в частности (в ред. Федеральных законов от 29.05.2002 № 57 – ФЗ, от 06.06.2005 № 58 – ФЗ):

- материальные затраты, определяемые в соответствии с пп. 1 и 4 п. 1 ст. 254 настоящего Кодекса;

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, оказания услуг, а также расходы на обязательное пенсионное страхование, идущие на финансирование страховой и накопительной части трудовой пенсии, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленные на указанные суммы расходов на оплату труда;

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, работ, услуг.

          К косвенным расходам относятся все иные суммы расходов, за исключением внереализационных расходов, определяемых в соответствии со статьей 265 настоящего Кодекса, осуществляемых учреждением в течение отчетного (налогового) периода.
          Учреждение самостоятельно определяет для целей налогообложения перечень прямых расходов, связанных с производством товаров (выполнением работ, оказанием услуг), (абзац введен Федеральным законом от 06.06.2005 № 58 – ФЗ).

         Учреждение, оказывающее услуги, вправе относить сумму прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства, (абзац введен Федеральным законом от 06.06.2005 № 58 – ФЗ).

          Налоговым периодом по налогу на прибыль считается год, отчетными периодами 1 квартал, полугодие, 9 месяцев. 

3.3. Налог на добавленную стоимость.
Налоговым периодом по НДС считается год, отчетными периодами – первый квартал, второй квартал, третий квартал. 
Объектом налогообложения признаются следующие операции:
- реализация товаров (работ, услуг) и передача имущественных прав на территории РФ.

Момент определения налоговой базы (Статья 167)
1) день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг), имущественных прав;

2) день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав.
Операции, не подлежащие налогообложению (освобождаемые от налогообложения-Статья149):
п.2. Не подлежит налогообложению (освобождается от налогообложения) реализация (а также передача, выполнение, оказание для собственных нужд) на территории Российской Федерации:
- пп.4. Услуг по присмотру и уходу за детьми в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования, услуг по проведению занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, секциях (включая спортивные) и студиях;

п.3. Не подлежат налогообложению (освобождаются от налогообложения) на территории Российской Федерации следующие операции:
- пп.18. Услуги санаторно-курортных, оздоровительных организаций и организаций отдыха, организаций отдыха и оздоровления детей, в том числе детских оздоровительных лагерей, расположенных на территории Российской Федерации, оформленные путевками или курсовками, являющимися бланками строгой отчетности;

На основании уведомления, утвержденного приказом МНС России от 04.07.2002г. № БГ-3-03/342, МАОУ СОШ № 27 с февраля 2015 года использует право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость в соответствии со статьей 145 Налогового кодекса РФ.
3.4. Налог на имущество организаций.
Налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется согласно НК РФ. Ставка налога на имущество составляет 2,2%. Уплата производится путем авансовых платежей за расчетный период (1 квартал, 1-ое полугодие, 9 месяцев, 12 месяцев).
3.5. Страховые взносы в государственные                  

                  внебюджетные фонды.
            Порядок исчисления и уплаты страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, фонд обязательного медицинского страхования (далее страховых взносов) установлен Налоговым кодексом РФ.

      Плательщиками Страховых взносов являются все организации-работодатели. Организация платит Страховые взносы с сумм, выплаченных сотрудникам, работающим как по трудовым, так и по гражданско-правовым договорам (договор подряда). К выплатам и вознаграждениям, облагаемым налогом, относятся:
           - заработная плата;

- надбавки и доплаты; 

- компенсация за неиспользованный отпуск при увольнении;

- премии и вознаграждения.

  Перечень доходов, которые не облагаются Страховыми взносами:

- все виды государственных пособий, в том числе пособия по временной      нетрудоспособности, по уходу за больным ребенком, по безработице, беременности и родам;

- все виды компенсаций (кроме компенсации за неиспользованный отпуск), установленных законодательством;

- материальная помощь работникам.

  Страховым периодом признается календарный год. Отчетными периодами считаются 1 квартал, полугодие и 9 месяцев, год.

 Сумма Страховых взносов исчисляется и уплачивается по тарифу:

  В 2024 году:

- пенсионный фонд - 30%;
- фонд социального страхования РФ (ФСС от несчастных случаев), ставка 0,2%

  Сумма взносов, уплачиваемая в ФСС РФ, уменьшается на сумму произведенных расходов на цели государственного социального страхования, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В Пенсионный Фонд Российской Федерации представляются сведения в соответствии с федеральным законодательством об индивидуальном персонифицированном учете в системе государственного пенсионного страхования, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

 Перечисления в Фонды производятся ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным.

Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды ведется по каждому физическому лицу в индивидуальных карточках.

3.6. Налог на доходы физических лиц.
Учреждение исполняет обязанности налогового агента по исчислению, удержанию у налогоплательщиков – физических лиц и уплате налога на доходы физических лиц (НДФЛ) в порядке, установленном гл. 23 НК РФ.

Налоговыми регистрами первого уровня для учета НДФЛ являются лицевые счета рабочих и служащих с указанием всех видов льгот и вычетов. Налоговым регистром 
второго уровня является Журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям. Учет в рамках НДФЛ ведется в налоговой карточке с помощью программного продукта 1 С: Зарплата и кадры.
                           3.7.  Годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность.
         На основании Федерального закона  от 29.06.2012 N 97-ФЗ "О внесении изменений в часть первую и часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации и статью 26 Федерального закона "О банках и банковской деятельности" в пп. 5 п. 1 ст. 23 НК РФ необходимо муниципальным образовательным учреждениям представлять в налоговый орган годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность. Последний день сдачи годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности 31 марта года, следующего за отчетным.   

         Отчетность предоставляется в виде электронного документа, на электронных носителях или путем передачи по телекоммуникационным каналам связи в установленные сроки. 
3.8. Земельный налог.
          Земельный налог определяется главой 31 Налогового кодекса РФ и местными нормативными правовыми актами.
         Налогоплательщики, имеющие право на налоговые льготы, должны представить документы, подтверждающие такое право, в налоговые органы по месту нахождения земельного участка. Налоговая декларация представляется налогоплательщиками не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Изменения в учетной политике возможны в случае внесения изменений и дополнений в законодательство РФ.

